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REQUISITOS PREVIOS PARA CONEXION

e Estudiantes, funcionarios deben contar con credenciales de acceso otorgadas por la
institucién, con uno de los siguientes subdominios:

@usm.cl
@sansano.usm.cl
@alumnos.usm.cl

CREAR IDENTIDAD EN EL SITIO

e Debe ingresar a https://id.reuna.cl/ y seleccionar “Solicitar cuenta”

@ Inicio Solicitar Cuenta Recuperar Cuenta Otros servicios Contacto

Crea tu identidad y accede a los
servicios de REUNA

W -



https://id.reuna.cl/
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o Luego se solicitara seleccionar la institucién a la cual pertenece, debe seleccionar “USM”
A continuacién, dar click en “Siguiente”

Seleccione institucion Ingrese sus datos Confirme envio

Seleccione institucion

Usm v

e Posteriormente debe completar la informacion del usuario.

Institucion

Usm

Nombres

Nombre

Apellidos

Apellido

Correo electronico institucional

nombre.apellido@usm.cl

Teléfono

D XHXHHHXK

Cargo

Cargo funcionario/Estudiante
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e Luego de completar la informacidén anterior, se enviard un correo electrénico a su cuenta de
correo registrada en el sitio

iEnvio exitoso! Estimado usuario, Hemos recibido su solicitud de cuenta y se ha
enviado una copia a su correo electrénico. REUNA evaluard su solicitud y le
notificara si es aprobada.

¢ En su bandeja de entrada de su cuenta de correo electrénico recibira el correo correspondiente
para poder activar su cuenta en el sitio, debe dar click en “Activar”

Estimado(a) Usuario(a):
Para activar su cuenta [DD REUNA_ haga clic en el siguiente enlace: Activar @

Si Ud. no activa su cuenta en las proximas 72 horas, esta sera borrada y deberi ingresar nuevamente sus datos en id.reuna.cl.

e Debera registrar su contrasefia y dar click en “Enviar”

Estimado para activar su cuenta debe ingresar la clave que desee
utilizar

Campos ebligatorio(*)

Clave (v
@
Confirme clave (%)
D)
™
\/ No soy un robot

Enviar
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Se confirmara la creacién de tu cuenta para acceder al sitio. También se le notificara a su correo
la activacion de su cuenta.

Ya tienes tu cuenta ID.REUNA!, con ella podras acceder a nuestros servicios.No
olvides seleccionar ID.REUNA al iniciar sesion.

Estimado (a)

Ha sido activada su cuenta para acceder a ID REUNA un servicio REUNA.

Gestion de Servicios v Usuvarios

Red Universitaria Nacional - REUNA

José Domingo Cafias 2819, Nufioa, Santiago / Fono: 56-2-23370382
Fono: 2 2337 0382 /2 2337 0340

www.reuna.cl

Estimado(a) hemos recibido su suscripcion a boletines REUNA desde su registro a ID REUNA.

A continuacidn enviamos copia de los datos ingresados por usted en el formulario:

Nombre:

Correo electrénico

Institucion: USM

Gestidn de Servicios y Usuarios

Red Universitaria Nacional - REUNA

José Domingo Cafias 2819, Nufioa, Santiago / Fono: 56-2-23370382
Fono: 2 23370382 /22337 0340

www_reuna.cl
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ACCESO AL SITIO

¢ Unavez ya creada su cuenta para ingresar al sitio, debe dirigirse a https://plaza.reuna.cl/ donde
podra encontrar el icono de inicio de sesion en Zoom al costado derecho del sitio.

3ﬁ #lnicio  Videoconferencia ~ Webinar  Streaming  Large Meeting  Contacto  Otros Servicios

Inidiar sesi6n en:

e —

- © Zoom
_ = Bienvenido a PLAZA

Tu ambiente de ¢olaboracion

Registrarse

e Luego de seleccionar el acceso a Zoom, se mostrara la ventana de la siguiente imagen. Debe
seleccionar “Continuar a Zoom”

(TIENES LA ULTIMA
VERSION DE ZOOM®™ ?

Recuerda que hay versiones obsoletas
que restringen el acceso a Zoomy a

5 las nuevas herramientas,

Actualiza periddicamente tu
aplicacion!

jActualizalo ahora!



https://plaza.reuna.cl/
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e A continuacion, deberd ingresar seleccionando el proveedor de identidad ID REUNA

Seleccione su proveedor de identidad

Estimado usuario: Si su institucion no aparece en Ia lista, €s porque aun no cuenta con acceso federado. Por favor seleccione 1D REUNA

Por favor, seleccione el proveedor de identidad que desea usar para autenticarse

ID REUNA

ID REUNA

e Tendra que confirmar su direccién de correo registrada en el sitio. Se le enviara un correo
electrénico para la verificacion de su direccion de correo para acceder a Zoom.

Confirme su direccion de e-mail.

iBienvenido! Confirme su correo electrénico a continuacion para comenzar.

@usm.cl

Confirme su direccion de e-mail.

Hemos enviado un correo electrénico a @usm.cl.

Sino ha recibido el correo electronico, vuelva atras e inténtelo de nuevo.
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Al recibir el correo debe seleccionar “Activate Account” para activar su cuenta para el ingreso
a Zoom

Hi
Welcome to Zoom!

To activate your account please click the button below to verify your email address:
Or paste this link into your browser:

Activate Account
https:/freuna.zoom.us/activate_help?

code=39JzrrvER3X6q70xaSQP4rHxpYOCDEP TIBOfwiY5]Mo.AG.naukfxDIuG1zGEfDIPfFaP03sxL10VIy7iFMi7qJMOMYqDxnmkfDOjn_vBQsZtsgJ
X03]9zRtu-8GaPgELJh-JECZATYLGKTIWAgKDXQT3NNEVd-GunC_3XIp7DPBArH8Y087JqKhEifkv7DWCHb1e SVCtaG2Z1r4X4cHFkOI-
0xNkboOy3BkQaisVknXp1wy T3 S58F2d-bsymCwY0iFzv SUBIGITzOJZFZil-

BF Tjnétzvi3QzhdLOV5LFHtk.thtzrUz80GbrRaThsQBAQQ.f2CJ12NXCBGAUzYg&fr=hostinvite

Questions? Visit our Support Center.

Happing Zooming!

Al activar la cuenta debera seleccionar el método de inicio de sesion al sitio. Debe seleccionar
“SS0O”

-

Activar La Cuenta

. ’
. , Seleccione uno de los siguientes métodos de inicio de sesion
" V 1 y utilice su direccion de correo electrénico
@usm.cl para configurar su cuenta.
$80 Apple Google Facebook

Q
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e Se solicitaran las credenciales con las cuales se registré en el sitio y luego seleccionar “Login”

Indique su nombre de usuario y clave de acceso
Un servicio solicita que se autentique. Esto significa que debe indicar su nombre de usuario y su clave de acceso en el siguiente formulario.

Corren electrénico Nombre. apellido@usm.cl

Clave de accesp | *reeeessee

Recuperar clave

22024 REUNA - José Domingo Canas, fufica - Santiago de Chile Tel. (56 2) 2337 0382 servicics@reuna.cl

¢ Finalmente tendrd acceso a su perfil dentro del sitio donde podra modificar y editar informacién
segun su perfil

Iniciar una reunién -

Reuniones

Cuando s& une a reuniones, seminarios web, Chats o canales en Zoom, 1a 6n de su pertil, i nombre y su imagen de perti,
puede ser visible para otros participantes o miembros. Su nombre y su direccién de correo electrénico tamblén serén visibles para el propletario de la
cuenta y & anfitrién cuando se una a reuniones, seminarios web, chats o canales én su cuenta mientras haya iniclado sesién. EI propietario de la cuentay

LRSI Olros @n 1a réunidn, Seminario web, chat o canal podrdn compartir 8s1a informacién con aplicacionas y olros.

Dispositivos personales

Pizarras Busm.cl Editar
Notas ompah( usm
Recordings & Transcripts
Clips
Programador

Personal
Configuracién
Reportes Telélone No configurado(a Afiadir nimero de telétono
Pertil de cusnta

dioma Espafiol Editar

Zana horaria (GMT-4:00) Santiage Editar
Centro de aprendizaje de Zoom
Tutoriales en video Formato de fecha mmiddlyyy  Example: 08/13/2024 Editar
Base da conocimiento

rmato de hora Utilizar formato de 12 h (por sjemplo: 02:00 p.m.) Editar

10
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PROGRAMAR REUNION ZOOM

e Para programar una reunion por Zoom, debe ingresar a “Reuniones” al costado superior

izquierdo del sitio.

Contactos personales

Dispositivos personales
Pizarras

Motas

Encuestas

Recordings & Transcripts
Clips

Programadaor

e Seleccionar “Programar una reunién”

El usuario no tiene ninguna reunién préximamente.
Para pregramar una nueva reunién haga clic en Programar una reunion.

11
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e A continuacion, podra configurar distintos pardmetros segun la reunion que desea programar.
Para aplicar los cambios configurados debe seleccionar “Guardar”

Programar reunion

Temea [ Mi reunian ]

+ Afadir descripcian

Cuznda (2 vararao2¢ ] [ 400 . ][ Mo L
Durecien [ 1 - | h [ [} ~ | min.
Zona horaria [ [GMT-4:00} Santisgo - ]

[ Rewnien recurrente

Agistentss [ ntroducir nombrea de usuaric o dirsccionas da comac elsctranico ]
Imacripcign [ obligatoric

1D de reunian O Generar sutomsaticamants (O) ID perzonal de |a raunian 481 170 D85
Flantillz [ Saleccionar una plantilla - ]
Whiteboard [2 AMadir pizarra

Seguridad Cleve de aoosso

Salo pusden unirze a la reunidn los uauarice que tisnsn un codigo de acceso o un enlace de invitacian

Sala de eapsra

Saolo pusden unirge a la reunidn los usuarice admitidoe por el anfitrian

Reguerir eutsnticecian para uniras

Video Anfitrian (C) Encendido Q Apegado
Participants (_) Encendido O apegado

Audio () Telsfona ) Audio de la computadora () Ambos

Cpcicnaa Mosatrar

Imtarpretacidn O Parmitir la interpratacion de idiomas

12
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Se guardaran los cambios de la reunion programada y se mostrara en la pantalla los detalles de

la reunion.

Podra seleccionar “Copiar la invitacion” para enviar el detalle de la reunion a los usuarios que

seran participes de esta.

Mis reuniones » Administrar "Mi reunicn”

Detalles Votaciones/cuestionarios Transmisidn en vivo Preguntas y respuestas
Tema Mi reunién
Hora 13 ago 2024 04:00 p. m. Santiago

ID de reunidn

Seguridad

Enlace de invitacidn

Afiadir a

Video

Audio

Opciones

846 4627 4487

~ Clave de acceso Mostrar

~ Sala de espera
https:/reuna.zocom.us/i/846462144877pwd=bawzLbiwUFbCEROUNZKG3KwWd26TVXN.1 g

B) Google Calendar ﬂ: Calendario de Qutlook (ics) @ Calendario de Yahoo

Anfitrién Apagado
Participante Apagado

Audio de la computadora

Preguntas y respuestas

Silenciar a los participantes a su entrada

;Desea un seminario web en lugar de una reunidn? Convertir esta reunion en un seminario web

ml TR Copiar |a invitacién I Editar Eliminar
[ ]

13
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Copiar la invitacion de la reunion

@usm.cl le esté invitando a una reunion de Zoom programada. =

Tema: Mi reunidn
Hora: 13 ago 2024 04:00 p. m. Santiage

Entrar Zoom Reunidn
https://reuna.zoom.us/j/84646214487?pwd=bawzLbiwUFbCEROUNZKG3Kwd26TVXN.1

ID de reunidn: 846 4621 4487
Cédigo de acceso:

Unirse mediante SIP
* 84646214487@z00omere.com

Copiar la invitacién de la reunién Cancelar

REUNION INMEDIATA

e Para realizar una sesion de reunion de inmediata, debe ingresar en “Iniciar una reunion” al
costado superior derecho del sitio.

Iniciar una reunion - Salir .

e Se mostrara la ventana para abrir la aplicacion Zoom.

14



UNIVERSIDAD TECNICA
FEDERICO SANTA MARIA

¢Abrir Zoom Meetings?

https://reuna.zoom.us quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que reuna.zoom.us abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

Abrir Zoom Meetings

e Parainvitar a usuarios a la reunion, deberé ingresar en la parte inferior de la aplicacion
“Participants”

©

Chat

e Luego al costado derecho de la aplicacion debe seleccionar “lnvite”

e A continuacion, al seleccionar “Copy Invitation” podra compartir la informacion de la reunién
con los distintos usuarios.

Room system Email

Choose your email service to send invitation

O O O

Default email Gmail Yahoo Mail

Copy invite link Jleeting passcode: 485504

15



